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UKMERGES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
DIREKTORIUS

. . ISAKYMAS
DEL UKMERGES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO ADMINISTRACIJOS, PARAMOS
BENDRUOMENEI] IR SOCIALINES GLOBOS SKYRIU NUOSTATUY PATVIRTINIMO

2025 m. rugs¢joA9d. Nr. v- A9
Ukmerge

Vadovaujantis Ukmergés rajono savivaldybeés tarybos 2024-03-28 sprendimu Nr. 7-76 ,,Dél
Ukmergés socialiniy paslaugy centro nuostaty patvirtinimo* patvirtinty nuostaty 21.8. punktu,

I.t virtin u Ukmergés socialiniy paslaugy centro Administracijos, Paramos
bendruomenei ir Socialinés globos skyriy nuostatus (pridedama).

2. L a ik au netekusmu galios Ukmergés nestacionariy socialiniy paslaugy centro
direktoriaus 2012 m. sausio 6 d. jsakyma Nr. V-1.5-5 (2.1) ,,Dél Ukmergés nestacionariy socialiniy
paslaugy centro skyriy nuostaty tvirtinimo®.

Direktore Kristina Karpoviené

Karolina Valéiuke



PATVIRTINTA

Ukmergés socialiniy paslaugy

centro direktoriaus

2025 m. rugséjo meén./A. jsakymu Nr./~4%
1 priedas

UKMERGES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ukmergés socialiniy paslaugy centro administracijos nuostatai (toliau — Nuostatai)
reglamentuoja administracijos veiklos tiksla, uZdavinius, funkcijas, teises, pareigas, veiklos
organizavima. .
2. Administracija yra Ukmergés socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) struktirinis
padalinys, atliekantis jo kompetencijai priskirtas funkeijas ir koordinuojantis Ukmergés socialiniy
pastaugy centro veikly.

3. Administracijos veikla grindZziama Lietuvos Respublikos Konstitucija, Europos Sgjungos
teis¢s aktais, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy
jstatymu, kitais Lietuvos Respublikos jstatymais ir norminiais teisés aktais, Ukmergés rajono
savivaldybés (toliau — Savivaldybé) tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Ukmerges
rajono savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais, Siais nuostatais ir kitais norminiais teisés
aktais.

4. Administracijos veiklg reglamentuojanéius teisés aktus tvirtinta Centro direktorius.

I SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS TIKSLAS, UZDAVINIAI IR FUNKCLIOS

5. Administracijos tikslas — uZtikrinti tinkama dokumenty administravimg ir valdyma,
formuoti personalo politika, vykdyti personalo administravimo funkcijas, organizuoti Centro finansine
apskaitg, uZtikrinti racionaly ir taupy jstaigos finansiniy i$tekliy naudojimg, organizuoti Centro
vieSuosius pirkimus, ripintis Centro fikio materialiniu — techniniu apriipinimu ir prieZiiira.

6. Administracijos uzdaviniai yra:

6.1. planuoti, organizuoti ir kontroliuoti Centro darba, atsizvelgiant | jstaigai priskirtus
uzdavintus ir atlickamas funkcijas, siekiant jgyvendinti {staigai iskeltus tikslus;

6.2. planuoti, organizuoti, koordinuoti ir kontrolinoti Ukmergés socialiniy paslaugy centro
iking veikla, vieSyjy pirkimy vykdyma, personalo darba, higienos, darby saugos, prieSgaisrinés saugos
bei darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy laikymasi;

6.3. koordinuoti Centro teikiamy socialiniy paslaugy organizavimg ir kontroliuoti jy
teikima;

6.4. organizuoti Centro finansing apskaits, uztikrinti racionaly ir taupy jstaigos finansiniy
iStekliy naudojima, finansiniy — Ukiniy operacijy savalaikiskumg, teisingumg ir teisétumg, kad
ataskaitiniai duomenys biity teisingi ir atskaitomybé latku pateikiama finansuojanéiai jstaigai;

6.5. vykdyti Centro einamaja finansy kontrole, uZztikrinti prekiy ir materialiniy vertybiy
apskaita, vykdyti projekty apskaita;



6.6. tvarkyti Centro personalo dokumentus, ra$tvedyba, rengti dokumentacijos plana,
tvarkyti pagal kompetencija priskirtus dokumentus, vykdyti duomeny apsauga;

6.7. vykdyti Centro kompiuterinés ir ry§iy jrangos, kompiuteriniy tinkly prieZitrg ir
aptarnavimg;

6.8. uZtikrinti informacijos apie Centro teikiamas paslaugas prieinamuma.

7. Administracijos funkcijos:

7.1. formuoja Centro personalo valdymo politika bei sprendZia su personalo valdymu
susijusius klausimus;

7.2, organizuoja materialiniy vertybiy srauto valdyma, tinkamga apskaita ir sauguma;

7.3. kartu su kitais Centro skyriais atlieka turto inventorizacija;

7.4. dalyvauja rengiant jsakymus, instrukcijas, nurodymus ir kitus dokumentus, susijusius
su jstaigos veiklos vykdymo, plétros, tobulinimo klausimais;

7.5. pagal galimybes apripina Centro darbuotojus reikalingomis materialinémis ir
techninémis priemonémis, paslaugomis ir darbais;

7.6. uztikrina Centro pastaty, patalpy, inventoriaus, jrengimy king ir techning prieZiiirg bej
energetiniy sistemy eksploatacijg ir remonts, tvarko energetiniy resursy apskaita;

7.7. uztikrina Centro teritorijos ir patalpy prieZitiros pagal prieSgaisrinés saugos ir higienos
reikalavimus vykdyma;

7.8. uztikrina darbuotojy saugos ir sveikatos, prie§gaisrinés ir civilinés saugos teisés akty
reikalavimy vykdyma Centre;

7.9. organizuoja vieSyjy pirkimy planavima, vykdyma ir kontrole;

7.10. organizuoja Centro dokumenty valdyma ir vykdo informacijos administravima;

7.11. organizuoja Centro tikinés ir finansinés veiklos apskaita, kontroliuoja ekonomiska
materialiniy darbo ir finansy resursy naudojimag;

7.12. koordinuoja ir kontroliuoja socialiniy paslaugy teikimo organizavima Centre,
organizuoja Centro strateginio ir (ar) veiklos plano rengima ir vykdyma;

7.13. teikia pasililymus Ukmergés rajono savivaldybés tarybai ir Ukmergés rajono
savivaldybés administracijai dél socialiniy paslaugy infrastruktiros plétojimo, socialiniy paslaugy
kokybés gerinimo;

7.14. rengia finansines ir statistines ataskaitas jstatymy nustatyta tvarka ir garantuoja jy
teisinguma;

7.15. dalyvauja renglant, derinant bei svarstant socialines paslaugas reglamentuojanéius
dokumentus;

7.16. vykdo Ukmergés rajono savivaldybés pavedimus socialinés paramos srityje bei
sprendZia kitus socialinés paramos klausimus;

7.17. teisés akty nustatyta tvarka valdo, naudoja ir disponuoja Savivaldybés Centrui
perduotg ar Centro jgyta turtg, kuris nuosavybés teise priklauso Savivaldybei;

7.18. vykdo organizacing, tiking ir finansing Centro veiklg;

7.19. uitikrina valstybés ir savivaldybés biudZety ir kity 188y efektyvy panaudojimg pagal
paskirt], materialiniy vertybiy apskaita;

7.20. teikia informacija visuomenei apie vykdoma veiklg;

7.21. atlicka kitas Lietuvos Respublikos jstatymuose, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimuose, Centro nuostatuose ir kituose teisés aktuose numatytas funkcijas.

111 SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS TEISES IR PAREIGOS

8. Administracija jgyvendindama jai pavestus uzdavinius ir atlikdama nustatytas funkcijas,
turi teise:



8.1. nustatyta tvarka gauti 1§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir istaigy informacija bei
kitg medZiaga administracijos kompetencijai priskirtais klausimais;

8.2. bendradarbiauti su jvairiy sri¢iy specialistais, sprendZiant su jstaigos veikla susijusias
problemas;

8.3. pagal savo kompetencija bendradarbiauti ir palaikyti rySius su atitinkamomis
institucijomis ir organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant projektus;

8.4. kartu su socialines paslaugas teikiantiomis jstaigomis, savivaldybiy institucijomis,
mokymo staigomis, nevyriausybinémis ir kitomis organizacijomis organizuoti ir/ar dalyvauti
renginiuose, seminaruose, konferencijose;

8.5. gauti i§ kity Centro skyriy informacija, reikalinga funkcijoms vykdyti;

8.6. teikti pasitilymus dél veiklos tobulinimo;

8.7. inicijuoti vidaus tvarky keitimg ar atnaujinimg pagal poreikj;

8.8. administracija gali turéti ir kity teisiy, jei jos neprieStarauja Lietuvos Respublikos
istatymams, Vyriausybés nutarimams ir kitiems teisés aktams.

9. Administracijos darbuotojai privalo:

9.1. vykdyti jsipareigojimus pagal sudarytus sandorius;

9.2. administracijos darbuotojai privalo laikytis $iuose Nuostatuose, pareigybiy
apraSymuose, kituose teisés aktuose numatyty funkeijy ir pareigy;

9.3. administracija privalo vykdyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus,
susijusius su Centro vykdoma veikla;

9.4. uztikrinti informacijos apie klientus ir darbuotojus konfidencialumg, i¥skyrus atvejus,
kai informacijg pateikti reikalauja teisés aktai;

9.5. uztikrinti Centro teikiamy socialiniy paslaugy kokybe;

0.6. uZtikrinti tiksliy duomeny pateikima;

9.7. uztikrinti tinkamg ir savalaik] pavesty funkcijy vykdyma.

IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

10. Administracijai vadovauja Centro direktorius, kuris tiesiogiai pavaldus Ukmergés
rajono savivaldybés merui ir atskaitingas Ukmergés rajono savivaldybeés tarybai.

11. Administracijos darbuotojus ir visus kitus Centro darbuotojus dirbandius pagal darbo
sutartis, priima j pareigas ir i$ jy atleidzia Centro direktorius.

12. Centro direktoriaus atostogy, laikino nedarbingumo, komandiruoéiy laikotarpiu, jo
funkcijas atlieka direktoriaus pavaduotojas socialiniams reikalams arba kitas darbuotojas paskirtas
Ukmergés rajono savivaldybés mero potvarkiu.

13. Administracijg sudaro §ios pareigybés:

13.1 Centro direktorius;

13.2. direktoriaus pavaduotojas socialiniams reikalams;

13.3. direktoriaus pavaduotojas bendriesiems reikalams;

13.4. personalo ir dokumenty valdymo specialistas;

13.5. mformaciniy technologijy specialistas;

13.6. vyr. finansininkas;

13.7. finansininkas.

14. Administracijos darbuotojai yra tiesiogial pavaldiis Centro direktoriui ir atsako u¥
tinkamg save funkcijy, nurodyty pareigybés apra§ymuose, atlikima bei gauty pavedimy vykdyma.

15. Administracijos darbuotojai pradédami dirbti susipaZjsta su darbg reglamentuojanéiais
dokumentais, Administracijos Nuostatais ir pareigybés apra§ymu.



16. Administracijos darbuotojo atostogy, laikino nedarbingumo, komandiruodiy laikotarpiu,
jo funkcijas atlieka kitas Administracijos darbuotojas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Administracijos darbuotojai atsako uZ netinkamga pavesty uvzdaviniy jgyvendinima ir
funkcijy vykdymga Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

18. Administracijos veiklos organizavimas keilamas teisés akty nustatyta tvarka.

19. Sie Nuostatai gali biiti papildomi ar kei&iami, atsiZvelgiant j Centro veiklos poky¢ius.

20. Administracijos darbuotojai su S§iais nuostatais supazindinami DVS , Kontora“
priemoneémis.

21. Administracijos nuostatai vie$ai skelbiami oficialiame Centro internetiniame
tinklalapyije.
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